
































Приложение 1 
к методическим рекомендациям 
по снижению административной 
нагрузки на субъекты 
хозяйствования и граждан 
посредством 
дальнейшего сокращения и 
упрощения административных 
процедур, а также по максимально 
возможной их цифровизации и 
консолидации в службе «одно окно» 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

анализа административных процедур,  

осуществляемых в отношении граждан 

АНАЛИЗ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ  

Наименование административной процедуры:  

Государственный орган, к компетенции которого относится проведение 

(реализация) государственной политики в соответствующей сфере 

общественных отношений:  

Уполномоченный орган:  

  

Количество процедур в _____________________________________ г:  

                              (указывается год, предшествующий году анализа 
административной процедуры)  

Количество процедур в __________________________________________ г:  

                                 (указывается год, в котором анализируется 
административная процедура) 

Сведения о включении АП в:  

1. постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17 октября 

2018 г. № 740 «Об административных процедурах, прием заявлений и выдача 

решений, по которым осуществляются через службу «Одно окно»  

 

1. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 

по которым осуществляются через службу «одно окно» городских (городов 

областного подчинения), районных исполнительных комитетов, 

администраций районов в городах, согласно приложению 1 
___________________ (включена, не включена); 
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2. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 

по которым осуществляются через службу «одно окно» городских (городов 
районного подчинения) исполнительных комитетов, согласно приложению 2 

______________ (включена, не включена); 

3. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 

по которым осуществляются через службу «одно окно» Минского городского 
исполнительного комитета, согласно приложению 3 _____________________ 

(включена, не включена).  

2. постановление Совета Министров Республики Беларусь от  
8 сентября 2023 г. № 591 «О программном комплексе «Одно окно» 

перечень административных процедур, осуществляемых с использованием ПК 
«Одно окно» 

 _______________ (включена, не включена) 

3. постановление Совета Министров Республики Беларусь от 6 мая 2020 г. 

№ 271 «Об изменении постановлений Совета Министров Республики 

Беларусь по вопросам осуществления административных процедур» 

перечень административных процедур, подлежащих осуществлению в 

электронной форме через единый портал электронных услуг _______________ 

(включена, не включена), __________________ (выведена, не выведена). 

4. распоряжение Премьер-министра Республики Беларусь от 27 апреля 

2020 г. № 119р «Об административных процедурах, планируемых к переводу 

в электронную форму» 

_________________ (включена, не включена), __________ (год). 

5. постановление Совета Министров Республики Беларусь от 18 сентября 

2020 г. № 541 «О документах, запрашиваемых при осуществлении 

административных процедур» 

_________________ (включена, не включена).  

Срок осуществления АП  

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной 

процедуры  
 

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых 

(принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок осуществления административной процедуры (перечень нормативных правовых 
актов формируется исходя из их юридической силы и включает в себя: международно-правовые акты, ратифицированные Республикой Беларусь; 

международные договоры и акты, составляющие право Евразийского экономического союза; кодексы и законы Республики Беларусь; нормативные правовые 

акты Президента Республики Беларусь; постановления Совета Министров Республики Беларусь; постановления Правления Национального банка Республики 
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Беларусь; нормативные правовые акты государственного органа, к компетенции которого относится проведение (реализация) государственной политики в 

соответствующей сфере общественных отношений; локальные нормативные правовые акты уполномоченного органа). 
 

Таблица 1 

Результаты анализа документов и (или) сведений, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

представляемые гражданином 

Наименование документа и (или) 
сведений, форма представления, если 
утверждена, указать НПА, которым 

утверждена 

НПА, в соответствии 
с которыми 

представляются 
документы  

Являются 
результатом 

исполнения АП (нет, 
если да указать 

номер АП) 

Могут быть получены УО 
самостоятельно. Если да, 

указать возможный 
источник получения 

Цель 
представлени

я 

Перечень необходимых и достаточных данных, 
атрибутного состава из документа и (или) 

сведений для принятия административного 
решения 

      

      

 

Таблица 2 

Результаты анализа документов и (или) сведений, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

запрашиваемые уполномоченными органами, в том числе из информационных ресурсов 

Наименование 
документа и 

(или) 
сведений, 
которые 

запрашиваютс
я УО, в том 

числе из 
информационн

ых ресурсов 
(систем), 

форма 
представления

, если 
утверждена, 
указать НПА 

которым 
утверждена 

НПА, в 
соответствии с 

которыми 
представляютс
я документы  

Сведения о 
включении в 

постановление 
Совета 

Министров 
Республики 

Беларусь от 18 
сентября 2020 г. 
№ 541 (есть, нет, 
но требуется, не 

требуется) 

Источник и способ получения по существующему 
порядку 

Перечень необходимых и 
достаточных данных, 

атрибутного состава из 
документа и (или) сведений для 
принятия административного 

решения 

Иной возможный источник 
получения (предложения) 

Наименование государственного 
органа, организации и (или) 

наименование ГИР/ГИС) 

Способ получения 
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Таблица 3 

Результаты анализа АП и АД, предшествующих (совершаемых в процессе, следующих за анализируемой АП) 

Дополнительные АП и АД: 
Наименование, результат АП 

(АД) 
Дальнейшее 

использование* 
НПА 

Срок совершения (если 
установлен) 

АП, предшествующие 
анализируемой АП 

 
 

  

совершаемые гражданами 
действия, предшествующие 
анализируемой АП 

 
 

  

совершаемые гражданами 
действия в процессе 
осуществления 
анализируемой АП 

 

 

  

АП, следующие за 
анализируемой АП 

 
 

  

совершаемые гражданами 
действия, следующие за 
анализируемой АП 

 
 

  

 

Таблица 4 

Информация о жизненных ситуациях, в которых результат АП, используется гражданами для совершения определенных действий  

Наименование (вариант) жизненной 
ситуации 

Перечень АП с указанием номера, 
подпадающих под жизненную 

ситуацию 

Наименование органа-
регулятора 

НПА, которым регламентируется 
использование результата АП 
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Таблица 5 

Информация об АД, совершаемых уполномоченными органами при осуществлении АП  

Наименование АД, 
совершаемого УО при 

осуществлении АП 

НПА, в соответствии с 
которыми совершается АД 

Форма 
совершения 

Результат  
допустимые способы 

совершения 
срок 

совершения 
цель совершения 

       

 

Таблица 6 

Сведения о результате АП (справка, другой документ (решение), выдаваемое (принимаемое) при осуществлении административной 

процедуры)  

Наименование справки, 
другого документа 

(решения), выдаваемого 
(принимаемого) при 

осуществлении 
административной 
процедуры (далее – 

решение) 

Форма решения 
Перечень 

атрибутного 
состава решения 

Возможный 
источник получения 

Формализовано или 
нет 

НПА, в соответствии с которым 
утверждена форма решения 

Форма и способ совершения 
(доведения до гражданина) 

  

      

 

Таблица 7 

Сведения о наличии нормативного регулирования прекращения, признания утратившим силу, недействительности и отмены 

административного решения 

Предусмотрены ли условия прекращения, признания утратившим силу, 

недействительности и отмены административного решения 

НПА, содержащий соответствующие нормы 

  

 

ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АНАЛИЗА ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 

Описание предложения 
  

Обоснование предложения, примечание, вопросы к обсуждению 

Предложения по изменениям в предоставляемых заявителем документах, сведениях 
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Предложения по срокам осуществления АП 

  

Предложения по документам и (или) сведениям, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

запрашиваемые уполномоченными органами, в том числе из информационных ресурсов 

  

Предложения по результатам анализа АП и АД, предшествующих (совершаемых в процессе, следующих за анализируемой АП) 

 

  

Предложения о жизненных ситуациях, в которых результат АП, используется гражданами для совершения определенных действий  

  

Предложения об АД, совершаемых уполномоченными органами при осуществлении АП 

  

Предложения о результате АП (справка, другой документ (решение), выдаваемое (принимаемое) при осуществлении административной 

процедуры) 

  

 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО КОРРЕКТИРОВКЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 
Наименование нормативного правового акта Описание предложения Обоснование предложения, примечание, вопросы к 

обсуждению 

Предложения по внесению изменений в нормативные правовые акты 

   

 
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ДОРАБОТКЕ, РАЗРАБОТКЕ ГИС, РЕСУРСОВ, СИСТЕМ, БАЗ ДАННЫХ И Т.Д., ОРГАНИЗАЦИИ 

ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ  
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Наименование информационного ресурса Описание предложения Обоснование предложения, примечание, вопросы к 

обсуждению 

Предложения по доработке, разработке ГИС, ресурсов, систем, баз данных и т.д. 
   

Предложения по организации информационного взаимодействия  

   

 
ПОКАЗАТЕЛИ СНИЖЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ НАГРУЗКИ 

Наименование показателя Имеется основание 

сокращения/исключения из перечня 

административных процедур 

Отметка о 

снижении 

нагрузки 

Сокращение избыточных административных процедур  

1. Действие по своему характеру не является административной процедурой  

1.1. Административная процедура подлежит упразднению, поскольку данное действие (выбрать 

основание): 

  

осуществляется в рамках реализации государственных функций, не носит заявительный характер 
либо являющиеся неотъемлемой частью иного административного действия; 

  

осуществляется в силу отсутствия обмена сведениями между государственными органами;   

непосредственно связана с иной административной процедурой, и, хотя не являются ее 

результатом, всегда осуществляются вместе с ней (например, регистрация рождения/смерти и 

выдача справки для получения пособия в дальнейшем); 

  

не затрагивают права и обязанности заявителей, не изменяют их правовой статус (не влекут 

правовых последствий) и не соответствуют признакам административных процедур, 

предусмотренным Законом № 433-З; 

  

осуществляются контролирующими (надзорными) органами при проведении проверок субъектов 
хозяйствования, мероприятий технического (технологического, поверочного) характера, мер 

профилактического и предупредительного характера в порядке, предусмотренном Указом 
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Президента Республики Беларусь от 16 октября 2009 г. № 510 «О совершенствовании 

контрольной (надзорной) деятельности в Республике Беларусь»; 

государственных органов и иных организаций связаны с проверкой уровня квалификации 

собственных сотрудников, определением лиц, имеющих право выполнять соответствующие 

работы (оказывать услуги) из числа подчиненных организаций и т.п. 

  

2. Возможность исключения административной процедуры из перечня административных процедур  

2.1. Административная процедура подлежит исключению, поскольку (выбрать основание):   

административная процедура административно-исполнительного характера может совершаться 

по уведомительному принципу; 

  

предшествует другой (следует за другой) административной процедурой или является 

промежуточной; 

  

в результате осуществления административной процедуры не происходит установление, 

изменение, приостановление, сохранение, переход или прекращение прав и (или) обязанностей 

заинтересованных лиц, не изменяется их правовой статус, обращение за административной 
процедурой носит добровольный характер, отсутствует, закрепленная в законодательстве 

обязанность либо необходимость обращения за административной процедурой; 

  

приняты нормативные правовые акты, исключающие правовые основания для осуществления 

административной процедуры; 

  

административная процедура дублирует иную административную процедуру.   

 

Наименование показателя В настоящий момент (как есть) Описание 

предложения (как 

будет) 

Отметка о 

снижении 

нагрузки 

Минимизация временных и финансовых затрат заинтересованного лица  

3. Посещение уполномоченного органа  

3.1. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа при подаче 
заявления 

да нет   

в устной форме 



9 
 

Форма подачи заявления заинтересованным лицом  в письменной форме:    
в ходе приема заинтересованного 
лица, 
нарочным (курьером), по почте 
в электронной форме  

3.2. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа в процессе 
осуществления административной процедуры 

да нет   

Причина необходимости посещения (указать: личное присутствие для 
подтверждения личности заинтересованного лица, представление 
материальных объектов, проведение экзамена, тестирования и т.п.) 

   

3.3. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа при выдаче 
административного решения 

да нет   

выдается в виде документа на 
бумажном носителе лично/по 
почте 

  

реестровая модель 

3.4. Доступен ли уполномоченный орган территориально да нет   

3.5. Возможность делегирования полномочий по приему заявлений, 
подготовке к рассмотрению заявлений, выдаче административных решений 
службе «одно окно», иным государственным органам (организациям) 

да нет   

4. Сокращение количества документов, сведений  

4.1. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 
лица, избыточных для целей осуществления административной процедуры, 
не влияющих на ее результат 

да нет   

4.2. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 
лица, которые могут быть получены уполномоченным органом из ГИР/ГИС 

да нет Указать из какого 
ГИР/ГИС при наличии 
возможен запрос 
сведений 

 

4.3. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 
лица, которые могут быть получены уполномоченным органом у иных 

органов (организаций) 

да нет Указать источник и 
форму запроса 

документов, сведений 

 

5. Сокращение сроков осуществления административной процедуры  
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5.1. Наличие избыточных административных действий да нет  
 

5.2. Возможность осуществления параллельных административных 
действий (например, при осуществлении административной процедуры 
различными структурными подразделениями уполномоченного органа) 

да нет  
 

5.3. Возможность автоматизации процесса осуществления 
административной процедуры 

да нет  
 

5.4. Возможность оптимизации времени, необходимого для осуществления 
запроса и получения ответа по административной процедуре 

да нет  
 

из ГИР/ГИС посредством ОАИС; 
посредством письменного запроса 
в иной орган (организацию) 

 
 

Формализация процесса осуществления административной процедуры 
 

6. Формализация форм документов 
 

6.1. Установлена ли форма заявления заинтересованного лица 

(предлагать установление формы заявления в случае необходимости 
указания конкретных сведений для данной административной процедуры) 

да нет   

6.2. Необходима ли разработка новой формы  
(в целях исключения излишних для осуществления данной 
административной процедуры сведений) 

да нет   

7. Формализация требований к осуществлению административной процедуры  

7.1. Установлены ли в законодательстве требования к заинтересованному 
лицу для целей осуществления административной процедуры 

да нет   

7.2. Установлены ли в законодательстве критерии принятия 
административного решения/отказа в осуществлении административной 
процедуры 

да нет   
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Приложение 2 
к методическим рекомендациям 
по снижению административной 
нагрузки на субъекты 
хозяйствования и граждан 
посредством 
дальнейшего сокращения и 
упрощения административных 
процедур, а также по максимально 
возможной их цифровизации и 
консолидации в службе «одно окно» 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

анализа административных процедур,  

осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования 

АНАЛИЗ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ  

Наименование административной процедуры:  

Государственный орган, к компетенции которого относится проведение 

(реализация) государственной политики в соответствующей сфере 

общественных отношений:  

Уполномоченный орган:  

  

Количество процедур в _____________________________________ г:  

                              (указывается год, предшествующий году анализа АП)  
Количество процедур в _____________________________________ г:  

                                         (указывается год, в котором анализируется АП) 

Сведения о включении АП в:  

1. постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17 октября 

2018 г. № 740 «Об административных процедурах, прием заявлений и выдача 

решений, по которым осуществляются через службу «Одно окно»  

 

1. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 

по которым осуществляются через службу «одно окно» городских (городов 

областного подчинения), районных исполнительных комитетов, 
администраций районов в городах, согласно приложению 1 

___________________ (включена, не включена); 

2. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 
по которым осуществляются через службу «одно окно» городских (городов 
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районного подчинения) исполнительных комитетов, согласно приложению 2 

______________ (включена, не включена); 
3. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений 

по которым осуществляются через службу «одно окно» Минского городского 

исполнительного комитета, согласно приложению 3 _____________________ 

(включена, не включена).  

2. постановление Совета Министров Республики Беларусь от 6 мая 2020 г. 

№ 271 «Об изменении постановлений Совета Министров Республики 

Беларусь по вопросам осуществления административных процедур» 

перечень административных процедур, подлежащих осуществлению в 

электронной форме через единый портал электронных услуг _______________ 

(включена, не включена), __________________ (выведена, не выведена). 

3. распоряжение Премьер-министра Республики Беларусь от 27 апреля 

2020 г. № 119р «Об административных процедурах, планируемых к переводу 
в электронную форму» 

_________________ (включена, не включена), __________ (год). 

Срок осуществления АП  

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной 

процедуры  
 

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых 

(принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок осуществления административной процедуры (перечень нормативных 

правовых актов формируется исходя из их юридической силы и включает в себя: международно-правовые акты, ратифицированные Республикой 

Беларусь; международные договоры и акты, составляющие право Евразийского экономического союза; кодексы и законы Республики Беларусь; 

нормативные правовые акты Президента Республики Беларусь; постановления Совета Министров Республики Беларусь; постановления Правления 

Национального банка Республики Беларусь; нормативные правовые акты государственного органа, к компетенции которого относится проведение 

(реализация) государственной политики в соответствующей сфере общественных отношений; локальные нормативные правовые акты уполномоченного 

органа). 
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Таблица 1 

Результаты анализа документов и (или) сведений, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

представляемые субъектом хозяйствования 

Наименование документа и (или) 
сведений, форма представления, если 
утверждена, указать НПА, которым 

утверждена 

НПА, в соответствии с 
которыми 

представляются 
документы  

Являются 
результатом 

исполнения АП 
(нет, если да указать 

номер АП) 

Могут быть получены УО 
самостоятельно. Если да, 

указать возможный 
источник получения 

Цель 
представлени

я 

Перечень необходимых и достаточных данных, 
атрибутного состава из документа и (или) 

сведений для принятия административного 
решения 

      

      

 

Таблица 2 

Результаты анализа документов и (или) сведений, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

запрашиваемые уполномоченными органами, в том числе из информационных ресурсов 

Наименование 
документа и 

(или) сведений, 
которые 

запрашиваются 
УО, в том числе 

из 
информационны

х ресурсов 
(систем), форма 
представления, 

если 
утверждена, 
указать НПА 

которым 
утверждена 

НПА, в 
соответствии с 

которыми 
представляются 

документы  

Источник и способ получения по 
существующему порядку 

Перечень необходимых и достаточных 
данных, атрибутного состава из документа и 

(или) сведений для принятия 
административного решения 

Иной возможный источник получения 
(предложения) 

Наименование 
государственного 

органа, организации и 
(или) наименование 

ГИР/ГИС) 

Способ получения 

  

      

      

 

Таблица 3 

Результаты анализа АП и АД, предшествующих (совершаемых в процессе, следующих за анализируемой АП) 

Дополнительные АП и АД: Наименование, результат АП (АД) Дальнейшее использование НПА Срок совершения (если установлен) 
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АП, предшествующие 
анализируемой АП 

    

совершаемые субъектом 
хозяйствования действия, 

предшествующие 
анализируемой АП 

 

 

  

совершаемые субъектом 
хозяйствования действия в 
процессе осуществления 

анализируемой АП 

 

 

  

АП, следующие за 
анализируемой АП 

 
 

  

совершаемые субъектом 
хозяйствования действия, 

следующие за анализируемой 
АП 

 

 

  

 

Таблица 4 

Информация о деловых ситуациях, в которых результат АП используется субъектами хозяйствования для совершения определенных 

действий  

Наименование (вариант) деловой 
ситуации 

Перечень АП с указанием 
номера, подпадающих под 

деловую ситуацию 

Наименование органа-
регулятора 

НПА, которым регламентируется 
использование результата АП 

    

 

Таблица 5 

Информация об АД, совершаемых уполномоченными органами при осуществлении АП  

Наименование АД, 
совершаемого УО при 

осуществлении АП 

НПА, в соответствии с 
которыми совершается 

АД 

Форма 
совершения 

Результат  допустимые 
способы 

совершения 

срок 
совершения 

цель совершения 

       

 

Таблица 6 

Сведения о результате АП (справка, другой документ (решение), выдаваемое (принимаемое) при осуществлении АП)  
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Наименование справки, 
другого документа 

(решения), выдаваемого 
(принимаемого) при 
осуществлении АП 
(далее – решение) 

Форма решения 
Перечень 

атрибутного 
состава решения 

Возможный 
источник 

получения 

Формализовано или 
нет 

НПА, в соответствии с которым 
утверждена форма решения 

Форма и способ 
совершения (доведения до 
субъекта хозяйствования) 

  

      

 

Таблица 7 

Сведения о наличии нормативного регулирования прекращения, признания утратившим силу, недействительности и отмены 

административного решения 

Предусмотрены ли условия прекращения, признания утратившим силу, 
недействительности и отмены административного решения 

НПА, содержащий соответствующие нормы 

  

 

ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АНАЛИЗА ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 

Описание предложения 
  

Обоснование предложения, примечание, вопросы к обсуждению 

Предложения по изменениям в предоставляемых заявителем документах, сведениях 

  

Предложения по срокам осуществления АП 

  

Предложения по документам и (или) сведениям, которыми обмениваются участники взаимодействия в ходе осуществления АП, 

запрашиваемые уполномоченными органами, в том числе из информационных ресурсов 

  

Предложения по результатам анализа АП и АД, предшествующих (совершаемых в процессе, следующих за анализируемой АП) 
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Предложения о деловых ситуациях, в которых результат АП, используется субъектами хозяйствования для совершения определенных 

действий  

  

Предложения об АД, совершаемых уполномоченными органами при осуществлении АП 

  

Предложения о результате АП (справка, другой документ (решение), выдаваемое (принимаемое) при осуществлении административной 

процедуры) 

  

 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО КОРРЕКТИРОВКЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 

Наименование нормативного правового акта Описание предложения Обоснование предложения, примечание, вопросы к 

обсуждению 

Предложения по внесению изменений в нормативные правовые акты 

   

 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ДОРАБОТКЕ, РАЗРАБОТКЕ ГИС, РЕСУРСОВ, СИСТЕМ, БАЗ ДАННЫХ И Т.Д., ОРГАНИЗАЦИИ 

ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ  

Наименование информационного ресурса Описание предложения Обоснование предложения, примечание, вопросы к 

обсуждению 

Предложения по доработке, разработке ГИС, ресурсов, систем, баз данных и т.д. 
   

Предложения по организации информационного взаимодействия  
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ПОКАЗАТЕЛИ СНИЖЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ НАГРУЗКИ 
Наименование показателя Имеется основание 

сокращения/исключен

ия из единого перечня 

административных 

процедур 

Отметка о 

снижении 

нагрузки 

Сокращение избыточных административных процедур  

1. Действие по своему характеру не является административной процедурой  

1.1. Административная процедура подлежит упразднению, поскольку данное действие (выбрать основание):   

осуществляется в рамках реализации государственных функций, не носит заявительный характер либо 
являющиеся неотъемлемой частью иного административного действия; 

  

осуществляется в силу отсутствия обмена сведениями между государственными органами;   

непосредственно связана с иной административной процедурой, и, хотя не являются ее результатом, всегда 

осуществляются вместе с ней (например, регистрация рождения/смерти и выдача справки для получения 

пособия в дальнейшем); 

  

не затрагивают права и обязанности заявителей, не изменяют их правовой статус (не влекут правовых 

последствий) и не соответствуют признакам административных процедур, предусмотренным Законом № 433-З; 

  

осуществляются контролирующими (надзорными) органами при проведении проверок субъектов хозяйствования, 

мероприятий технического (технологического, поверочного) характера, мер профилактического и 
предупредительного характера в порядке, предусмотренном Указом Президента Республики Беларусь от 16 

октября 2009 г. № 510 «О совершенствовании контрольной (надзорной) деятельности в Республике Беларусь»; 

  

государственных органов и иных организаций связаны с проверкой уровня квалификации собственных 

сотрудников, определением лиц, имеющих право выполнять соответствующие работы (оказывать услуги) из 
числа подчиненных организаций и т.п. 

  

2. Возможность исключения административной процедуры из перечня административных процедур  

2.1. Административная процедура подлежит исключению, поскольку (выбрать основание):   
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административная процедура административно-исполнительного характера может совершаться по 

уведомительному принципу; 

  

предшествует другой (следует за другой) административной процедурой или является промежуточной;   

в результате осуществления административной процедуры не происходит установление, изменение, 
приостановление, сохранение, переход или прекращение прав и (или) обязанностей заинтересованных лиц, не 

изменяется их правовой статус, обращение за административной процедурой носит добровольный характер, 

отсутствует, закрепленная в законодательстве обязанность либо необходимость обращения за административной 
процедурой; 

  

приняты нормативные правовые акты, исключающие правовые основания для осуществления административной 

процедуры. 

  

 

Наименование показателя В настоящий момент (как есть) Описание 

предложения (как 

будет) 

Отметка о 

снижении 

нагрузки 

Минимизация временных и финансовых затрат заинтересованного лица  

3. Посещение уполномоченного органа  

3.1. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа при подаче 
заявления 

да нет   

Форма подачи заявления заинтересованным лицом  в устной форме   
в письменной форме:  
в ходе приема заинтересованного 
лица, 
нарочным (курьером), по почте 
в электронной форме  

3.2. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа в процессе 
осуществления административной процедуры 

да нет   

Причина необходимости посещения (указать: личное присутствие для 
подтверждения личности заинтересованного лица, представление 
материальных объектов, проведение экзамена, тестирования и т.п.) 

   

да нет   
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3.3. Есть ли необходимость посещения уполномоченного органа при выдаче 
административного решения 

выдается в виде документа на 
бумажном носителе лично/по 
почте 

  

реестровая модель 

3.4. Доступен ли уполномоченный орган территориально да нет   

3.5. Возможность делегирования полномочий по приему заявлений, 
подготовке к рассмотрению заявлений, выдаче административных решений 
службе «одно окно», иным государственным органам (организациям) 

да нет   

4. Сокращение количества документов, сведений  

4.1. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 
лица, избыточных для целей осуществления административной процедуры, 
не влияющих на ее результат 

да нет   

4.2. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 
лица, которые могут быть получены уполномоченным органом из ГИР/ГИС 

да нет Указать из какого 
ГИР/ГИС при наличии 
возможен запрос 
сведений 

 

4.3. Наличие документов, сведений, запрашиваемых у заинтересованного 

лица, которые могут быть получены уполномоченным органом у иных 

органов (организаций) 

да нет Указать источник и 

форму запроса 

документов, сведений 

 

5. Сокращение сроков осуществления административной процедуры  

5.1. Наличие избыточных административных действий да нет  
 

5.2. Возможность осуществления параллельных административных 
действий (например, при осуществлении административной процедуры 
различными структурными подразделениями уполномоченного органа) 

да нет  
 

5.3. Возможность автоматизации процесса осуществления 
административной процедуры 

да нет  
 

5.4. Возможность оптимизации времени, необходимого для осуществления 
запроса и получения ответа по административной процедуре 

да нет  
 

из ГИР/ГИС посредством ОАИС; 
посредством письменного запроса 
в иной орган (организацию) 

 
 



20 
 

Формализация процесса осуществления административной процедуры  

6. Формализация форм документов 
 

6.1. Установлена ли форма заявления заинтересованного лица 

(предлагать установление формы заявления в случае необходимости 
указания конкретных сведений для данной административной процедуры) 

да нет   

6.2. Необходима ли разработка новой формы  
(в целях исключения излишних для осуществления данной 
административной процедуры сведений) 

да нет   

7. Формализация требований к осуществлению административной процедуры  
7.1. Установлены ли в законодательстве требования к заинтересованному 
лицу для целей осуществления административной процедуры 

да нет   
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Приложение 3 

к методическим рекомендациям 
по снижению административной 
нагрузки на субъекты 
хозяйствования и граждан 
посредством 
дальнейшего сокращения и 
упрощения административных 
процедур, а также по максимально 
возможной их цифровизации и 
консолидации в службе «одно окно 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

предложений по оптимизации и цифровизации административных процедур, 

вносимых на согласование с органами-координаторами (на рассмотрение 

рабочей группы) 

Вносимые предложения Обоснование вносимых 
предложений 

Позиция органа-
регулятора/уполномо

ченного 
органа/бизнес-

сообщества 

Информация о нормативных 
правовых актах, подлежащих 

корректировке 

При рассмотрении на 
рабочей группе 

повторно 
 

1 2 3 4 5 
Административная процедура ___________________________________________________________________________________ 
(пункт (подпункт) перечня или единого перечня и наименование административной процедуры)  
Орган-регулятор – _______________________________ 
Уполномоченный орган – _______________________________ 

Количество процедур в _______________________________ г: Количество процедур в _____________________________________ г: 

                              (указывается год, предшествующий году анализа АП)                     (указывается год, в котором анализируется АП) 
Включена/Не включена в распоряжение Премьер-министра Республики Беларусь от 27 апреля 2020 г. № 119р «Об административных процедурах, 

планируемых к переводу в электронную форму» (_____указывается год перевода в электронную форму) 
Включена/Не включена в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17 октября 2018 г. №740 «Об административных процедурах, прием 
заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» 
1. Сократить процедуру В данном случае в первой графе 

также указываются предложения 
по концептуальному изменению 
подходов в регулировании 
соответствующей сферы 
общественных отношений. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 
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процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 
 

акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

2. Сократить количество 
документов (сведений), 
представляемых 
заинтересованным лицом  
(наименование 
документа/сведений) 

Данное предложение должно 
сопровождаться предложением 
по реинжинирингу бизнес-процесса 
рассматриваемой процедуры. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 
 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 

3. Сократить срок 
осуществления процедуры 
(например, с 15 до 10 
рабочих дней; с 10 рабочих 
на 10 календарных дней) 

Данное предложение также 
должно сопровождаться 
предложением по реинжинирингу 
бизнес-процесса рассматриваемой 
процедуры. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 
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4. Увеличить срок действия 
разрешительного документа, 
выдаваемого по результатам 
административной 
процедуры  
(например, с 5 лет на 
бессрочно, с 1 года на 5 лет) 

Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 
 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 

5. Изменить порядок 
осуществления 
административной 
процедуры (реинжиниринг 
бизнес-процесса) 
В данном случае в первой 
графе указываются 
предложения по изменению 
данного порядка. 

В целях корректного восприятия 
предлагаемых изменений к 
предложениям прилагается 
действующая схема порядка 
осуществления 
административной процедуры и 
схема предлагаемого порядка ее 
осуществления. Кроме того, 
данное предложение должно 
сопровождаться предложениями 
по сокращению количества 
документов (сведений), 
представляемых 
заинтересованным лицом, и (или) 
сокращению срока осуществления 
процедуры. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 
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предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 

6. Использовать цифровые 
технологии при 
осуществлении 
административной 
процедуры 
(наименование ИР/ИС, в 
рамках которой 
предлагается 
уполномоченному органу 
осуществлять АП) 

Данное предложение также 
должно сопровождаться 
предложением по реинжинирингу 
бизнес-процесса рассматриваемой 
процедуры. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 

7. Перевести процедуру в 
электронную форму 

Данное предложение должно 
сопровождаться предложением 
по реинжинирингу бизнес-процесса 
рассматриваемой процедуры. 
Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 
отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 
 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 
проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 

8. Другие предложения Обоснование вносимых 
предложений с точки зрения 
оптимизации административной 
процедуры и (или) жизненной 
(деловой) ситуации. При этом во 
второй графе не допускается 
указывать проекты нормативных 
правовых актов, в которых 

Предложения 
поддержаны / не 
поддержаны. 
(Протокол рабочей 
встречи от 
00.00.2022, письмо 
УО от ДД.ММ.ГГГГ 
№ 00). 

В иерархичном порядке 
отражаются наименование, дата 
и номер нормативных правовых 
актов, подлежащих 
корректировке. В случае 
подготовки органом-регулятором 
и внесении в установленном 
порядке в нормотворческий орган 

Протокол рабочей 
группы (дата/№) и  
принятое решение на 
рабочей группе 
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отражены вносимые 
предложения, как обоснование 
предлагаемой оптимизации 
административной процедуры. 

 проекта нормативного правового 
акта, предусматривающего 
реализацию вносимых 
предложений, в четвертой графе в 
отношении соответствующего 
нормативного правового акта 
указывается информация о 
проводимой в настоящее время 
работе по его корректировке. 

 
ПОКАЗАТЕЛИ СНИЖЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ НАГРУЗКИ 

Наименование показателя Имеется основание сокращения/исключения из перечня 

административных процедур (отметка о снижении нагрузки) 

(краткое описание предложения) 

Сокращение избыточных административных процедур 

1. Действие по своему характеру не является административной процедурой 

Административная процедура подлежит упразднению  

2. Возможность исключения административной процедуры из перечня административных процедур 

Административная процедура подлежит исключению  

 

Наименование показателя 
Предложения (отметка о снижении нагрузки) 

(краткое описание предложения) 

Минимизация временных и финансовых затрат заинтересованного лица 

3. Посещение уполномоченного органа 

3.1. Предложения по минимизации посещения уполномоченного органа при подаче 
заявления (в процессе осуществления административной процедуры, при выдаче 
административного решения) 

 

3.2. Предложения по улучшению доступности уполномоченного органа территориально  
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3.5. Предложения по делегированию полномочий по приему заявлений, подготовке к 
рассмотрению заявлений, выдаче административных решений службе «одно окно», иным 
государственным органам (организациям) 

 

3.6. Предложения по увеличению срока действия административного решения  

4. Сокращение количества документов, сведений 

4.1. Предложения по сокращению документов, сведений, запрашиваемых у 
заинтересованного лица, избыточных для целей осуществления административной 
процедуры, не влияющих на ее результат 

 

4.2. Предложения по сокращению документов, сведений, запрашиваемых у 
заинтересованного лица, которые могут быть получены уполномоченным органом из 
ГИР/ГИС 

 

4.3. Предложения по сокращению документов, сведений, запрашиваемых у 

заинтересованного лица, которые могут быть получены уполномоченным органом у иных 

органов (организаций) 

 

5. Сокращение сроков осуществления административной процедуры 

5.1. Предложения по исключению избыточных административных действий  

5.2. Предложения по осуществлению параллельных административных действий 
(например, при осуществлении административной процедуры различными структурными 
подразделениями уполномоченного органа) 

 

5.3. Предложения по автоматизации процесса осуществления административной 
процедуры 

 

5.4. Предложения по оптимизации времени, необходимого для осуществления запроса и 
получения ответа по административной процедуре 

 

Формализация процесса осуществления административной процедуры 

6. Формализация форм документов 

6.1. Предложения по установлению формы, по разработке новой формы заявления 
заинтересованного лица 

 

7. Формализация требований к осуществлению административной процедуры 
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7.1. Предложения по установлению и в законодательстве требований к 
заинтересованному лицу для целей осуществления административной процедуры 

 

7.2. Предложения по установлению в законодательстве критериев принятия 
административного решения/отказа в осуществлении административной процедуры 

 

Иные предложения по снижению административной нагрузки 

8. Предложения по переводу административных процедур в электронную форму  

9. Предложения по цифровизации административных процедур  

10. Предложения по осуществлению административных процедур в проактивном формате  

11. Внедрение реестровой модели учета результатов административной процедуры  

 


